
Uw kind ziekmelden via Somtoday 

Wanneer een leerling door ziekte of een medische afspraak niet naar school kan komen, dan kan dit 
vanaf nu door ouders via Somtoday worden doorgegeven. Dit kan zowel via een laptop/computer, 
als via de Somtoday App. 

Afwezig melden 
 

Een leerling afmelden in verband met ziekte of een medische afspraak kan via Somtoday. Afwezig 
melden om andere redenen, moet via e-mail of telefoon. 

Afmelden via Somtoday. 
Afmelden via de app op de telefoon of tablet: ga naar ‘Afwezigheid’ onderin het scherm. Afmelden 

via de laptop of de computer: ga naar ‘Afwezig melden’ bovenin het scherm. Daarna zijn de stappen 

in de app en op de computer hetzelfde, namelijk: 

1. U kiest de reden van absentie > klik op Volgende 
2. Kies vervolgens de begindatum en eventueel begintijd > klik op Volgende 
3. Daarna kiest u de (verwachte) einddatum en eventueel eindtijd > klik op Volgende 
4. Voeg eventueel een korte opmerking toe (medische gegevens hoeven niet gedeeld te worden) > klik 

op Volgende 
5. Controleer of je alles juist hebt ingevoerd > klik op versturen 

 
Na ongeveer 15 minuten krijg je via de mail een bevestiging van de melding. Dit is een automatisch 
gegenereerd bericht, hierop kunt u niet reageren. 
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Stap 4 Stap 5 
 

 
Afwezigheidsmelding gedurende de dag 
Mocht een leerling gedurende de dag ziek worden en naar huis willen, dan meldt deze zich af bij de 
servicebalie. 

 

 
Afwezigheidsmelding tijdens toets of examen in de bovenbouw 
Zit uw kind in de bovenbouw en kan hij/zij door ziekte niet deelnemen aan een toets, dan moet dit 
altijd vóór aanvang telefonisch gemeld worden via het centrale nummer 043 356 58 56. 

Dit geldt ook voor afwezigheid tijdens een school- of centraal examen, deadlines, praktische 
opdrachten en bij zowel mondelinge en schriftelijke toetsen. Voor ongeoorloofde afwezigheid bij 
deze toetsen geldt de regeling die in het examenreglement is beschreven. 

 
 

Afmelden via e-mail of telefoon 
Het blijft ook nog mogelijk om via de al bestaande kanalen een leerling af te melden, via: 

- e-mail: servicebalie@portamosana.nl 
- telefoon: 043 356 58 56 

Vermeld in het bericht de voornaam, achternaam en de klas van uw kind. 
 

Een volledige beschrijving van het afwezig melden van uw kind is beschikbaar op de website van 
school. 
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